UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG DATHQC ) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

— Can Tho, ngdy A6 thang 10 nam 2023
S6:55> /QD-DHKTCN

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy trinh soan théo, thAim dinh va ban hanh
van ban quén Iy ngi bg clia Trudng Dai hoe K§ thut - Cong nghé Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PATHQC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

Cdn cik Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt niim 2015;

Cdn cit Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt siza déi 2020

Cain cir Quyét dinh 56 249/0D-TTg ngay 29 théng 01 ném 2013 cua Thii tuéng
Chinh phii vé viée thanh ldp T ruong Dai hoc Ky thudt - Céng nghé Can T, ho;

. Can cit Nghi dinh 154/2020/ND-CP sita déi Nghi dinh 34/2016/ND-CP hudng
ddn Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt;

Can cit Nghi dinh 56 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cia Chink
phii vé cong tdac van thue;

Cdn cit Cong viin Sc?:~38778/BGDDT-PC ngay 24 thang 7 ndm 2014 ciia B6 Gido
duc va Dao tao hudng dan té chire lam cong tdc phdp ché trong cdc co s¢ gido duc
dai hoc,

Theo dé nghi ciia Trucng phong Phong Thanh tra - Phdp ché - Khdo thi - Pém
bao chat lwong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh soan thao, thdm dinh
va ban hanh van ban quan ly ngi b cua Truong Dai hoc Ky thuét - Cong nghé
Can Tho.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phong Thanh tra - Phép ché - Khéo thi - Dam bao chét luong, cac don
vi, ¢d nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyé€t dinh nay./. W=

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Hoi dong truong (dé béo cdo);

- Ban Giam hiéu (dé chi dao);

- Luuw: VT, P.TTr-PC-KT-BBCL,
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UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC DPoc lap - Ty do - Hanh phiie
KY THUAT - CONG NGHIE CAN THO

QUY TRINH
Soan thio, thim dinh va ban hanh vin bin quén ly ngi by cia
Trudng Dai hoc K¥ thujt - Cong ngh¢ Cén Tho
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 r}S/QD DHKTCN ngay 16 thang 10 ndim 2023
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé soan thdo, thAm dinh va ban hanh vin ban quan ly
ndi bo cua Tur(mg bPai hoc Ky thuat - Cong nghé Cén Tho (sau day goi tat 1a
“Truong”), bao gdm: nguyén tic, trinh ty, thl tyc soan thao, thdm dinh va ban hanh
van ban quan ly ndi bo.

2. Vin ban nay ap dung ddi véi cde don vi, cd nhan trong viée soan thdo, thim
dinh va ban hanh vin ban quan ly ndi b tai Truong.

Pidu 2. Nguyén tiic soan thio, thim dinh va ban hanh viin bin quéin Iy ndi bo

1. Bao dam tinh hop phap, tinh théng nhét va tinh phu hep ctia van ban quan ly
ndi bo véi cac quy dinh ctia phép luat dang con higu luc thi hanh.

2. Thue hién ding quy dinh vé thdm quyén, thé thire, k§ thudt trinh bay; trinh
tw, th tuc soan thao; thdm dinh va ban hanh vin ban quan ly ndi bo.

3. B4o dam tinh c6ng khai trong qua trinh soan thao, thAm dinh va ban hanh
viin ban quan ly noi by, trlr trudng hop vin ban quan 1y ndi bd ¢6 ndi dung thude
bi méit nha nudc.

4. Bao dam tinh dan chu trong viée tiép nhan, phan hdi y kién, kién nghi cua
vién chirc, ngudi lao dong, don vi trong qué trinh soan théo, tham dinh va ban hanh
vin ban quan ly ndi bd.

5. Bao dam tinh kha thi ctia vin ban quan Iy ndi bg, pht hop voi diéu kién, tinh
hinh cy thé ctia Truong.

Chuong 11
SOAN THAO, THAM PINH VAN BAN QUAN LY NOI BO
Piéu 3. Trach nhiém soan thio viin ban quén 1y ni bd

1. Cin ¢t nhiém vy, quyén han va tinh chat cong viéc, cac don vi co trach
nhiém tham muu, dé xuat xay dung vdn ban quan Iy ndi bd.

2. Can ¢t dé xuét cta cac don vi, Hiéu truong hodc Pho hi¢u truong phu



trach cde linh vye giao nhiém vy soan thao hodc chu tri soan thao vin ban cho
don vi.

3. Trong trwdng hop vin ban lién quan dén nhiing vin dé lon cua Truong, ¢o
nhi¢u don vi tham gia soan thao thi Trudng thanh 1ap T6 soan thao du thao vin ban
quan 1y ndi bo.

4. Nguoi dimg dau don vi duge giao soan thao hotic chu tri soan thao vin ban
quan ly ndi by phdi kiém tra va chiu trach nhiém truge Hi€u truong hodic phg hiéu
truong phuy trich va trude phép ludt vé néi dung vin ban.

Diéu 4. Soan thio viin ban quén Iy nji b

1. Don vi dugc giao nhiém vy soan thio hozc chi tri soan thao vin ban quan ly
ngi bo o trach nhiém xdc dinh tén loai, noi dung va do mat, mtc d6 khin cua vin
ban can soan thao; thu thép, xtt 1y thong tin ¢6 lién quan; soan thdo vin ban ding
hinh thue, thé thue, k§ thudt trinh bay va ndi dung phu hop véi quy dinh phap luat.

2. Sau khi hoan thién Dy thdo viin ban, don vi soan thao hodc chi tri soan thao
vin ban quan 1y ndi bd bdo cdo Hicu truong hodc pho Higu trudng phu tréch xin y
ki€n v€ ndi dung Dy théo; dé xuat hinh thir, pham vi, d6i tugng 14y ¥ kién,

3. Don vi dugc giao nhiém vu soan thio hoic chu tri soan théo vin ban quén ly
ndi bo 18p Ho so lay y kién gép ¥ cho Du thio vin ban, bao gdm:

‘a) Viin ban dé nghi dong gop ¥ kién (Bidu méu 01);
b) Dy thao viin ban quan 1y nodi bo;

¢) Danh myc céc van ban phép luat hién hanh duge st dyng la cin ctr dé soan
thdo Dy thao; danh muc céc vin ban quan ly ndi bo clia Trudng duge tham chiéu;
d) Céc tai li¢u khéc (néu co).
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Diéu 5. Trach nhi¢m ctia don vi, ¢4 nhin trong Trudng dwoe lay ¥ kién di
v6i vin ban quan 1y ndi b

Don vi, ¢ nhén dugc lay y kién ¢6 trich nhiém dong gop y kién trong thoi han
do don vi chi tri soan thao quyét dinh. Trong truomg hop dong y véi Du thao ciing
¢dn gui y ki€n xdc nhan dong y. Trudong hop cin kéo dai thoi gian tham gia dong
gop y kifn, don vi, c4 nhén duoc lay y kién phdi trao doi véi don vi chu tri soan thao
dé thong nhat thoi gian gii y kién gép y.

Dicu o. Téng hop, ticp thu, gidi trinh ¥ kién tham gia gop y va chinh Iy Dy
thao viin ban quan 1y ndi b

1. Don vi dugc giao nhiém vy soan thao hoic chi tri soan thao viin ban quan ly
ndi bo ¢ trach nhiém ti€p thu, giai trinh va hoan chinh Dy thao. Khi tong hop, tiép
thu, gidi trinh y kién phai thé hién 16 rang, ddy du, trung thuc y kién cua cic don vi,
cd nhan tham gia gop v (Biéu mau 02).

2. Sau khi tiép thu v kién tham gia gop y va chinh sira, b sung noi dung Dur
thio. néu x¢ét thfx)' can thiét, don vi chu tri soan thao dé xudt liép tuc thuce hién le”i)' y
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kién gop y cua don vi, ca nhan lién quan.

3. D61 voi nhitng van dé phue tap, cé nhicu quan diém khac nhau, don vi duoc
giao nhi¢ém vu soan thao hodc chu tri soan thdo viin ban quéan 1y ndi b bdo cdo Hiéu
truéng hodc Phé Higu trudng phu trach dé xin y kién chi dao.

Dicu 7. Tham dinh Dy théo viin ban quén 1y ndi bd

1. Sau khi hoan thanh Dy thao vin ban quén Iy n6i bg, lanh dao don vj duoc
giao nhiém vu soan thdo hodc chu tri soan thao Dy thao vin ban ky tat vao goc
phia dudi bén phai cua timg trang Dy théo va gii 01 (mdt) by H6 so tham dinh
Dy thao t¢i Phong Thanh tra - Phdp ché - Khao thi - Dam béo chét luon g dé tién
hanh tham dinh.

2. Ho so tham dinh Dy théo vin ban quan ly néi bo bao gdm:

a) Phiéu dé& nghi thdm dinh (Biéu mdu 03);

b) Du thdo vén ban;

¢) Bing tong hop y kién ciia céc don vi, ¢4 nhan, tiép thu va giai trinh cta don
vi chu tri soan thao;

d) Danh muyc céc vin ban phéap ludt hién hanh, danh muc cdc van ban cua
Truong duge st dung 1a céin ctr d€ soan thio viin béan;

¢) Béi véi truong hop soan théo vin ban quan Iy ndi bd dé sira doi, bd sung
hofic thay thé van ban quan ly ndi b dang c6 hiéu lyc thi cin c6 ban so sinh va
thuy€t minh nhitng di¢m khac nhau gitta Dy thao v&i vén ban dugc stia doi, bd sung,
thay thé;

f) Cdc tai lieu khac c6 lién quan (néu co).

3. Phong Thanh tra - Phdp ché - Khao thi - Dam bao chit luong thuc hién tham
dinh Dy thdo sau khi nhén du ho so hgp 1& duge quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

a) Trudong hop cén 1am 16 ndi dung Du thdo, Phong Thanh tra - Phap ché - Khao
thi - Pam bdo chat lugng dé nghi don vi dugc giao nhiém vu soan thdo hoiic chu tri
soan thao cung cap thong tin, tai ligu co lién quan dén Dy thao hodc dé nghj giai
trinh 18 cdc quy dinh ciia Dy thao.

b) Truong hop cin thiét, Phong Thanh tra - Phép ché - Khao thi - Pam bao chét
luong dé xuat véi lanh dao Nha trudng td chic cude hop gom: dai dién Phong Thanh
tra - Phap che - Khdo thi - Dam béao chat lugng, dai dién don vi dugc giao nhiém vu
soan thdo hogc chu tri soan thdo, dai dién don vi ¢6 lién quan dé phuc vu cho viée
tham dinh Dy théo.

4. Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Dam béo chit lugng thyc hign thAm
dinh céc ndi dung sau:

a) Su can thiét ban hanh Dy thdo van ban;

b) Pham vi di¢u chinh va doéi tuong ap dung;
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¢) Su pht hop ctia Dy thao vin ban véi dudn g 101, chu truong cta Dang, chinh
sach phép ludt ctia Nha nudc;

d) Tinh kha thi cia Dy thao vin ban:
¢) Cacndi dung khac (néu xét thdy cin thiét).

5. Thoi han tham dinh Dy thao vin ban khong quéa 07 (bay) ngay lam vigc ké
tr ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 2 diéu nay. Truong hop Du
thao vén ban ¢6 ndi dung phire tap thi thoi han thdm dinh c6 thé kéo dai nhun gkhong
qua 10 (muoi) ngay lam viée. Trudng hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

6. Lanh dao Phong Thanh tra - Phép ché - Khéao thi - Dam bao chét lugng ky
béo cdo tham dinh (Biéu mdu 04) giri don vi duorc giao nhi¢m vu soan thao hojc chy
tri soan thdo Du thao vin ban.

7. Sau khi nhén duge bdo cdo tham dinh, don vi duge giao soan thao hojc chu
tri soan thao nghién ctru tiép thu, chinh ly Du thao va giai trinh, tiép thu y kién thdm
dinh (Biéu mau 05).

Truong hop don vi duge giao nhiém vy soan thio hogc chu tri soan thao khong
dong y véi y kién thim dinh cia Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Dam bao
chét luong thi trong 5 (nam) ngay lam viée, don vi dugc giao nhiém vu soan thao hoic
ch tri soan thio va Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Pam bao chit lugng cung
trao ddi, théng nhat noi dung Dy thao. Trong truomg hop khong thong nhat vé Dy thao
thi cdc bén béo cdo bing vin ban trinh Hicu trudng xem xét, quyét dinh.

Chuong 111
BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO

Diéu 8. H so' ban hanh viin ban quan ly ndi bg

1. Sau khi hoan thanh Dy th4o vin ban quan ly n6i bg, don vi dugc giao nhiém
vu soan thao hodc chi tri soan thao Dy thao vin ban trinh Hb so ban hanh vin ban
quan ly ndi by d¢ Hidu trudng ky ban hanh thong qua Phong To chire - Hanh chinh.

2. Ho so trinh ky ban hanh van ban quan ly ndi bd bao gdm:

a) Du thao vin ban quan Iy noi bd va Dy thio Quyét dinh ban hanh vin ban
quan ly noi bo;

b) Vin ban thdm dinh cua Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Dam bao
chat lugng;

¢) Céc tai li¢u lién quan khac (néu c6).

3. Phong T4 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém thdm dinh vé thé thire, k§ thuat
trinh bay vén ban quén ly noi bo; léy 50, dong dau va luu ban goc van ban tai bo
phdn vién thu; chuyén van ban t6i cac don vi, c4 nhan lién quan,

4. Don vi duge giao soan thdo hodc chu tri soan thao vin ban quan 1y nji bo ¢o
trdch nhiém luu ho so lién quan dén soan thao vin bin quan 1y noi bo.




Ditu 9. Binh chinh vin bin quén 1y ndi by da ban hanh

1. Bon vi duge giao nhiém vu soan thao hodic chi tri soan théo phdi hop véi
Phong T chitc - Hanh chinh dinh chinh céc viin ban ¢é sai sot vé& thé thue, k¥ thuat
trinh bay hodc so sudt do 18i dénh mdy va chuyén ngay t6i cac noi nhan sau khj da
duge ky ban hanh trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée.

2. Cée vin ban c6 sai s6t vé thé thie, k¥ thuét trinh bay hodc so suiit do khau
danh mdy vén duge st dung kém theo vin ban dinh chinh cho dén khi duoc thay thé
bing vén ban moi.

3. Cac vén bdn da phét hanh ¢6 sai st vé ndi dung phai duoc thu hoi, sia dbj
va thay thé bang viin ban ¢6 hinh thirc tuong duong.

Pitu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra - Phép ché - Khao thi - Dam bao chit luong ¢6 trdch nhiém
giup Hiéu truéng kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quyet dinh dinh nay.

2. Cac don vi, cd nhan thude Truong co trach nhiém td chie trién khai vige thuc
hién ding quy dinh nay.

3 "llong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vin dé phét sinh hodc kho khan,
vudng méc, dé nght don vi klp thoi phan anh qua Phong Thanh tra - Ph'lp ché - Khao
thi - Dam bao chét lwong dé tong hop trinh Hi¢u trudng xem xét, quyct dinh./,
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TRUSRGRAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAEOR JE CAN THO Doc lap - Ty do — Hanh phie

- AN thio -
Cén Tho, ngay... .. thang.....ndm 20,

Can clr Quy trinh soan thao, thdm dinh va ban hanh vin ban quan Iy ndi bo cua
Truong Dai hoc K§ thuat - Cong ngh¢ Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh

¢ — /QD-DHKTCN ngdy..... thang..... nim.... cta Hitu trudng Trudong Dai hoc
Ky thuét - Cong nghé Cén Tho.

.............. (3)........ @ nghi lanh dao cac don vi nghién ctru va co y kién gop
y ddi voi Dy thdo ........... €

Thoi han dong gop v kién:..................

Moi ¥ kién déng gop xin gti vé email:............
No1 dung gép y:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

LANH PAO PON VI
(KY, ghi r0 ho tén)

(1) Tén vin ban dir théo )
(2) Tén don vi déng g6p v kién
(3) Tén don vi soan thdo
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do — Hanh phe

Can Tho, ngay... ... thang.....ndm 2()
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LANH DAO DON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Tén van ban dw thao
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. TRUONG DAIHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

¥ 'IE CAN THO Doc Ijp ~ Ty do — Hanh phie
yan bin

Can Tho, ngay... ... thang.....ndm 2()

Kinh guri: Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Dam bao chét lwong

..(2).. d& nghj Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Dam bdo chét luong
nghlen clru va ¢6 ¥ kién thAm dinh déi véi Dy thao....... (1) .

Ho so thdm dinh gom:

1. Phiéu d& nghj thim dinh.
2, Du thdo vin ban.

3. Bang tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia don vi chi trl soan thao.

4. Danh muc cac van ban phdp ludt hién hanh, danh muc cdc vdn ban cua
Truong dugce sir dung 1a ciin et dé soan thio vin ban;

5. Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

LANH PAO DON V]

(Ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén véin ban du thao
(2) Tén don vi soan thao
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 1ap — Ty do — Hanh phue

Can Tho, ngay... .. thang....ndm 20, ..
BAO CAO THAM PINH
................................................................................. (1)

BETRIEIITE omonn o 04 03 15 5005 55 ommoes emceammcessetin 1o e . soommrmnrmncs oo (2)

Cén ¢t Quy trinh soan thao, thAm dinh va ban hanh vin ban quan ly ndi bd cua
Truong Dai hoc K§ thuét - Cong nghé Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh
sO...... /QD-DHKTCN ngay..... thang..... ndm.... ctia Hi¢u truéng Trudong Dai hoc
Ky thudt - Cong nghé Cén Tho;

Can cir HO so thim dinh dy thao VBQLNB do......... @) N gui Phong
Thanh tra - Phap ché - Khéo thi - Dam bao chét lugng ngay...... thang......
nam.........

Phong Thanh tra - Phap ché - Khao thi - Pam bao chit luong ¢6 ¥ kién nhu
sau:

I. KET QUA THAM DINH
1. Su can thiét ban hanh du thdo van ban
2. Pham vi diéu chinh va déi tuong ép dung

3. Su phu hop cta dy thdo vin ban véi duong 161, chu truong cua Dang, chinh
sdch phép luat cia Nha nude.

4. Tinh kha thi cta dy thao vin ban.
5. Ngdn ngft, k¥ thuft soan théo viin ban.

IL. MQT SO NOI DUNG CU THE (Néu ¢6)

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................



.........................................................................................................................

Trén day la béo cdo thdm dinh ctia Phong Thanh tra - Phép ché - Khao

i -
Dam béo chat lugng vé Dy thao.....(1).......

NGUOI THAM PINH LANH PAO DON V]
(Ky, ghi rd ho tén) (KY, ghi vd ho tén)

(1) Tén vin ban du thao
(2) Tén don vi soan thdo
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i TRUONG DAIHQC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO Dgc lap — Ty do — Hanh phic

Don vi chii tri soan thio
Can Tho, ngay... ... thang.....name 2()

PHIEU GIAI TRINH, TIEP THU Y KIEN THAM DINH
Dy thao................ crevesesense TTTTTOTPIe T LTI I TS T vessnsrrearans (1)

Kinh giri: Phong Thanh tra - Phép ché - Khéo thi - Dam bao chit luong

Can ctr Quy trinh soan thao, thdm dinh va ban hanh vin ban quan 1y noi bd cua
Truong Dai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho ban hanh kém theo Quyét dinh

$O...... /QD-DHKTCN ngay..... thang..... niim.... cia Hiéu trudng Trudn g Dai hoc
Ky thuat - Cong nghé Cén Tho; |

Cén ¢t Bdo cdo thdm dinh Dy théo............ 8 P— cua Phong Thanh tra -
Phép ché - Khéo thi - Dam bao chit lugng ngay .... thang ....ndm ..........

L. Cac y kién tham dinh da dwgc tiép thu, chinh sira

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

2. Cacy kién khic nhau hodic y kién bdo luu cin bao cio Hiéu truwdng (hogc
Phoé Hi¢u trudng) xem xét, quyet dinh

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

LANH PAO PON VI
(Ky, ghi v ho tén)

(1) Tén vin ban dw thdo





